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LARZADZENIE NRE 4820192020

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWE]J NRE 84 W WARSTZAWIE
« dnia 27 marca 2020 r.

W sprawic wprowadzenia Regulaminu ochrony informacji prey preetwarzaniu danych
poza siedziby Sykoly Podstawowej nr 84 im. Walcriana Eukasinskiego w Warszawie

MNa podstawie:

1)

2)

3

4)

3)

Ustawy # dnia 2 marca 2020 r. o szezegdlnyeh rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordh zakasnych oz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (D1, » 2020 1. poz. 374):

Rozporsgdzenia Ministra Edukacii Narodowe] 7 dnia 11 marca 2020 r. w sprawic CZASOWELD
ograniczenia lunkcjonowania jednostek systemu ofwiaty w zwigzku z zapobiegunicm,
preeciwdziataniem i swalczaniom COVID-19 (DU 2 2020 r. por. 410; Dz1), 7 2020 r.
poz, 492);

Rozporegdzenia Ministra Bdukacji Narodowe] 7 dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szezegdlnyveh
roswigzan wookresic czasowego ogramiczemia funkcjonowania jednostek systemu ofwiaty
W rwigeku z zapobieganiem, przeciwdziafaniem 1 swalczaniem COVID-19 (Dz1). z 2020 1,
poz. 493);

Komunikatu Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 1. dotyeracego
ksztafcenia na odlegtosé;

Rosporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 # dnia 27 kwietnia 2016 1.
wsprawie ochrony oséb flzyveenveh w zwiarku » prectwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnege preeptywu takich danyeh oraz uchylenia dyrektywy 9546/ WE
(ogélne rozporsdzenie o ochronie danyveh, dalej jako RODO)Y (D U UL L. 2 2016 1. Nr 1 149,
7 pim. Im.);

zarradzzm, oo nastepuje:;

1.

Wprowadzam  Regulamin  ochrony  informacji  prey  prectwarzaniu danych poza siedziba
szkoly Podstawowe)] nr 84 im. Waleriana Lukasifiskiego w Warseawic stanowigey  zatgcznik
do mmeejszego varzadzenia.

2.

Zarzadrenic wehodzi 7 dniem podpisania
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Lefgcznik
dr ZARZADZENIA NR 48/20158/2020
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWES NR 84 W WARSZAWIE

z dnig 27 marca 2020

REGULAMIN
OCHRONY INFORMACJI
PRZY PRZETWARZANIU DANYCH
poza siedziba
SzKoly Podstawowej nr 84
im. Waleriana Y.ukasinskiego
w Warszawie
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§ 1.

Postawa prawna

Podstawe prawny ochrony informacji przy preetwarzaniu danych poza siedziba Szkoly Podstawowej
ne 84 im. Waleriana bukasinskicgo w Warszawie stanowiy;

) Ustawa 2 dnia 2 marca 2020 . o szezegbloyeh rozwigzamiach zwiazanych z zapobieganiem,

3)

4)

3)

przeciwdziataniem 1 awalezaniem COVID-19, innych choréb zakasnych oraz wywolanych
nimi sytuacy keyzysowych (De U, 2 2020 ¢, poz. 374);

Rozporzadzenie Ministea Edukacji Narodowej # dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia lunkcjonowania jednostek systemum oéwiaty w zwigzku z zapobieganiern,
przeciwdziataniem i zwalezaniem COVID-19 (DzU. z 2020 r. poz. 410; Dz 7 2020 1.
poz 4925,

Rowporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe]  dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnyeh
rozwigzaf w okresie czasowego ograniczenia fimkcjonowania jednostck systemu odwiaty
w rwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVIN-19 (Dz.U. z 2020 1.
pox. 493);

Komunikat Ministerstwa Edukacji Narodowej # dnia 20 marca 2020 r. dotyezacy ksmtalcenia
na odlegiodd;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dmia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony oséb fizycamych w zwiazku 7 preetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego preeplywn takich denyeh oraz uchylenia dyrcktywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronic danyeh, dalej jako RODO) (Dz. U. UE. 1. » 2016 r. Nr 1 19,
£ pdim. zm.).

§ 2.

Fostanowicnia opdlne

. Niniejszy Regulamin okredla rzasady, ktérymi nalezy kierowaé sic w celu ochrony mnformacy

prey przetwarzaniu danych poza siedziby sekoly - w pracy zdalne;,
llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

1} srkole — nalery prees o rozumied Szkole Podstawowa nr 84 im, Waleriana Lukasifskiego
w Warszawie w Warszawie:

Z) pracy zdalnej nalezy precz to rozumied prace okreslong w umowie o prace wykonywana
przez  ¢7as  omaczony pova mugiseem  jej  stalego  wykonywania wo zwiazku
& preeciwdziatamem COVID-19;

3) dyrcktorze szholy - nalezy przez to rozumieé dyrektora szkoly Podstawowe] nr 84
im. Waleriana Lukazinskiego w Warssawic:

4) dyrekeji szkoly — nalezy prrez lo rozumicé dyrektora i wicedyrektortw sekoly
Podstawowe] nr 84 im, Waleriana Lukasifiskiego w Warszawie:
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3) pracowniku — malezy przez to rozumied mauczycicla oraz pracownika administracji
1 obshuzl - zatrudnionego w Szkole Podstawowej nr 84 im. Waleriana !ukasifskicgo
W Warszawic w oparciu o umowe o prace, jedli realizacja 1) umowy wiaze sie
# wykonywaniem obowigzkdw na rzecz dyreklora Szkoly Podstawowe] or 84 im
Waleriana bukasifiskicgo w Warszawie w migjseu ich stalego wykonywania wyznaczonym
pregz dyrektora szkoly;

6} ustawic nalezy przez W rozumieé ustawe » dnia 2 marca 2020 1.
o srezepoinych u ewiazanyeh z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalcraniem
COVID-19, imnych chordb zakafnych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych
(D0, 2 2020 r. poz. 374 2 phin. zm.).

3. Praca wdalna nic stanowi ielepracy, o ktorej mowa w art 67°-67"7 Kodeksu pracy

(. z dnia 16 maja 2019 1., Dz 7 2019 r, poz. 1040).

§ 3
Warunki dopuszezalnodei pracy zdalnej

Pracownik jest zobowigeany do éwiadcrenia pracy zdalnej w zwimdku =z preeciwdzialaniem
COVID-19 po zapozmaniu si¢ | preyjeciu do realizac)i zarzadiens dyrektora srkoly.

sl

&4,

Prawa i obowiazla pracownika

Nauezyeicl ma prawo do wsparcia technicenego ze strony dyrektora sekolby i 0s6h przez niego
wymaczonych oraz zptaszania dyrektorowi szkoly wseelkich uzasadnionych potrzeb w ym
zakresic,

Mauczyciel zobowigauje sic zorgamizowad stanowisko do pracy zdalnej w sposob
zapewniajgey bezpieczne 1 higicniczne warunki pracy.

Do obowiszkéw navcrycicla w przypadku korzystania 7 dzicnnika clektronicenego,

platformy  JustDoDev, platformy e-podreezniki,  programu weythowego udosigpnionego

przez pracodaweg, pocztly elektroniczne] lub innych sposobdw, wybranych przez nauczyeicla

W porozumieniv z rodzicami. w celu przesylania  prac ucenia i dokumentdw,

nalezy przestrzepanie zasad zawartvch w Polityce berpiecrensiwa w zakresie ochrony

danych, a mianowicie:

1) zaszyfrowywanie lub zanonimizowanic wysylanyeh dokumentéw zawiergjaeveh dane
osobowe droga mailowsy, np, zastapicnic imienia i narwiska ueznia injcjatami:

2} zabezpicczenie dokumentéw rawierajacyeh danc osobowe orag mne mformacie stluzbowe
przed dosigpem osob nieupowaimionyeh (w tym pozostatych crtonkéw rodz ny);

3} niewpisywanie przy tworzeniu opinii o deiecku pora sieduba szkoly narwiska dziccka
na dokumencie;
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4)

)

7)

&)

wylogowanie sig po zakohczeniu pracy lub w prevpadku oddalenia sie od komputera;
nieudostgpnianic logindw, hasel osobom nicupowarnionym, w (v cztonkom roddziny;
w przypadku podejreenia ujawnienia loginu cey hasta do komputera/systemu osobom
trzecim lub ich zgubienia, naty¢hmisstowe skontaktowanie sig z Inspektorem Ochrony
Danych Joamng  Saj-Zukowska —  (clefonicznie  lub  mailowo  (mail:
iod_jsadblotarpowel pl nr tel.: 723 243 696):

w preypadku zagubienia kompulera przenognego, niczwloczne skontakiowanic sig 7:

a) dyrektorem sekoly (mail: dyrekcjaiasp84.waw pl, nrtel, 605 221 396),

b} Inspckiorem Ochreny Danyeh jod jsaidblitargowek pl nr tel.: 723 243 696,

w el zablokowania dostepu do pocety oraz do zdalnego pulpitu (taka sytuacja stanowi
naruszenic ochrony danych osobowych | moze podlepaé zaloszeniu naruszenia
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danveh Osobowych):

unikani¢ drukowania shuzbowych dokumentéw zawicrajacych dane osobowe w domu
lub w miejscu, w ktdrym realizowane sg zadania w ramach pracy zdzalnej; w proypadku
jeshi jest to koniecrne, bezpicczne zniszezemic po  wykorzystamiu dokumentéw
Op. PrZy weyciu miszezarki.

§ 3.

(Ochrona informacji i danych osobowych

Diatania w ramach navcrania sdalnego oraz monitorowsnia aktywnodei i Pracy Lcrmidw
medre by prowadzone w oparcio m.in. o:

1)

2)

3)
4}

=)

&)

didennik elekironiczny;

platforme JustDolev stworzona przez Inprograpl Lukasz Sadowski (rodzica UCZENDICY
SP 84) na potrechy SP 84 7 wykoreystaniem oprogramowania BigBlueBution, z wryciem
przez. administratora Srodkéw technicanych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
prectwarzanych danych osobowych odpowiednia do sagrozen oraz kategorn danych
objgtych ochrona, 7 jednoczesnym udostepnienicm prrez administratora odpowicdnich
srodkow technicznych zapobieguigeych poryskiwaniu i modvfikowaniu przez osoby
nieuprawnione, danych osobowych prresylanyeh droga elekironiczna;

platforme e-podrgczniki:

matenialy edukacyjne na sprawdzonych porlalach edukacyjnyeh i stronach mternetowych
wybranych mstytuci kultury 1 urzeddw;

poesty clektronicang, media spolecenodciows, komunikatory, programy do telekonferencii
1 videokonlereneyi;

zajecia on-line,

Zasady ochrony danych osobowych regulujace i zabezpieczajace rcalizacie ada
wynikajgeych ze rdalnego nauczania o

1}
2)

%

5l

wiaczenie szyfrowania dyskéw w wykorsystywanym  laptopic czy  kompulerze
SLACOMATIYM:;

zabezpiecrenia komputers poprzez uzywanie silnyeh haset dostepu, wicloporiomowego
uwicrzytelniania;

wprowadzenie nowego hasla do domowego routera sicei:
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4)

=)
&)

)

miclogowanic sic do otwarlego WikFi, tym samym realizowanie zadan wylacmie
Zz wykorzystaniem sieci prywatne);

w przypadku pracy zdalng) poea domem, stworcenie whasnego hotspolu;

sprawdzenie czy wykorzystywane wrzadzenia maja niezbedne aktualizacje systemu
antywirusoweeo oraz systemalyvesne 1ch akiualicowame;

w przyvpadku korzystania 7 ushig chmurowych, wykorzystywanie zanfanej preegladarki,
a po zakonczong] pracy wylogowame si¢ 2 ustug chmurowych 1 zamykame polaczen
VPN (rozlaceenie sig ze zdalnym pulpitem),

Komunikowanie sie dyrekcji sekoly, wychowawedw, nauceyeiell, nauceyeieli specjalisiow

powinno odbywad sic z machowaniem nasicpujacych zasad:

1)

1)

)
4
3l

)

sprawdzanie na bieraco korespondencii elektronicznej;

porostawame  w pelm  dyspozyveyinymidostepmym za podredmictwem  telefonu
shezbowego lub innego wrgodnionego 7 pracodawea $rodka lacemoder;
wykorzystywanic do komunikacp stuzbowe) jedynic stuzbowej skrzynki pocrtowe;
nisurnchamianie preekisrowan wiadomodel »e shuzbowe] skreynki na prvwalna;
upewnlanie ¢ przez wysianiom maila, 2z jest kicrowany do whasciwego adresata;
Twracanie szerepding) uwagi na otrsymywane windomodei, dokladne ceytanic ich tredei,
Zwracanic uwayl na adres nadawey oraz linki w wiadomodciach.

§ 6.

Postanowicnia koteowe

W sprawach niewregulowanych niniejseym regulaminem zastosowanic rnajda wewnetrzne
procedury  dotvezace  zdalnepo nanczania oraz  preepisy  prawa powszechnic
obowigmyacezo,

Eepulamin wehodzi w Zycie z dniem ogloszenia,

DYREKTOR

Szkoty Podst: | nr B4
Dh&ﬂm et

Fohia Hostek




