ZARZADZENIE NR 02/2019/2020

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 84 W WARSZAWIE
z dnia 27 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 84 w Warszawie

Na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy Prawo o$wiatowe z 14 grudnia 2016 r. (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1148, 1078, 1287), zarzagdzam, co nastepuje:

81

1. Wprowadzam Regulamin Rady Pedagogicznej ustalony przez Rad¢ Pedagogiczng
na zebraniu w dniu 26 sierpnia 2019 r.

2. Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Szkoly Podstawowej nr 84
(-) Zofia Rostek



Zafgcznik nr 1

ZARZADZENIA NR 02/2019/2020

DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 84
W WARSZAWIE

z dnia 27 sierpnia 2019r.

REGULAMIN
RADY PEDAGOGICZNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 84
W WARSZAWIE



Na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy Prawo o$wiatowe z 14 grudnia 2016 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1148, 1078, 1287), Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej nr 84 w Warszawie ustala
nastgpujacy regulamin swojej dziatalnosci:

Postanowienia ogolne
§ 1.

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji statutowych zadan
dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki na podstawie okreslonych przepiséw prawa.

2. W sktad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

3. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

4. Rada Pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia
dotyczace zadan 1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okreslone
w obowigzujacych szkole ustawach i rozporzadzeniach.

5. Regulamin okre§la kompetencje i zadania rady, zasady i procedury przygotowania
1 prowadzenia obrad, zasady glosowania, podejmowania 1 protokotowania uchwat
oraz sposob protokotowania zebran rady.

Dzialania Rady Pedagogicznej
§2.
1. W ciaggu roku szkolnego nauczyciele pracujag w zespotach powotanych przez dyrektora
przed rozpoczeciem roku szkolnego.

2. Stale zespoty dzialajace w Szkole Podstawowej nr 84, powotane przez przewodniczacego to:

1) Zespoty przedmiotowe:
a) Zespot wychowania przedszkolnego,
b) Zespot edukacji wezesnoszkolne;,
C) Zespot humanistyczny,
d) Zespot nauczycieli jezykdéw obcych,
e) Zespot matematyczno — informatyczno — fizyczno — techniczny,
f) Zespot przyrodniczo — biologiczno — geograficzno — chemiczny,
g) Zespot artystyczny,
h) Zesp6t pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
1) Zespot wychowania fizycznego,
J) Zespo6t wychowawcow swietlicy;

2) Zespoty oddziatowe;

3) Zespot ds. tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych i harmonogramu dyzurow;
4) Zespot ds. organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;

5) Zespoty zadaniowo — problemowe;

6) Zespot ds. ewaluacji wewngetrzne;j;

7) Zespot reagowania kryzysowego;

8) Zespot powypadkowy;

9) Zespot ds. jakosci i1 efektywnosci ksztalcenia;

10) Zespot wezesnego wspomagania.



3. Cele 1 zadania zespotow okresla ,Regulamin dzialalnosci zespotéw funkcjonujacych
w strukturze Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 84 im. Waleriana Lukasinskiego
w Warszawie”.

4. State komisje dzialajace w Szkole Podstawowej nr 84, powotane przez przewodniczacego to:
1) Komisja ds. programéw i podrecznikow;
2) Komisja Uchwat i Wnioskow;
3) Komisja ds. zmian w statucie szkoty;
4) Komisja socjalna;
5) Komisja zdrowotna dla nauczycieli;
6) Komisja stypendialna dla uczniéw;
7) Komisja przetargowa;
8) Komisja ds. kontroli wewnetrznej;
9) Komisja antymobbingowa.

5. Przewodniczacy przydziela wybranym spos$rod cztonkoéw Rady Pedagogicznej nastepujace
funkcje:
1) Protokolant zebran Rady Pedagogicznej;
2) Koordynator ds. bezpieczenstwa;
3) Koordynator ds. edukacji ekologicznej;
4) Koordynator ds. turystyki;
5) Koordynator ds. do spraw edukacji kulturalnej;
6) Opiekun Samorzadu Uczniowskiego;
7) Opiekun Pocztu Sztandarowego;
8) Opiekun Wolontariatu Szkolnego;
9) Opiekun szkolnego radiowezla;
10) Opiekun redaktoréw gazetki szkolnej;
11) Kronikarz szkoty;
12) Administrator e-Dziennika;
13) Administrator systemow informatycznych (ASI);
14) Administrator Danych Osobowych (ADO);
15) Inspektor ochrony danych (10D);
16) Administrator strony internetowej szkoty;
17) Redaktor strony internetowej szkoty;
18) Opiekun stazu.

Kompetencje ustawowe Rady Pedagogicznej

§3.
1. Do kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy:
1)  zatwierdzanie planow pracy szkoty;
2) podejmowanie uchwal w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow;
3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkole po
zaopiniowaniu ich przez rad¢ rodzicow;
4)  ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;
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5) ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym

sprawowanego nad szkota przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty.

2. Rada pedagogiczna opiniuje w szczego6lnosci:

w

1)  organizacj¢ pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych;

2)  projekt planu finansowego szkoty;

3)  wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien;
4)  propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajec

w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych.

Zasady i procedury obradowania

§ 4.
Rada obraduje w terminach ustalonych w corocznym harmonogramie i z ustalonym
porzadkiem zebran.
Rada odbywa posiedzenia w miar¢ potrzeby, jednak nie rzadziej niz raz na dwa miesigce.
Zebrania rady odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.
Rada obraduje na posiedzeniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore lezg
w jej kompetencjach stanowiacych i opiniujacych.

§5.
Obecnos¢ na zebraniach Rady Pedagogicznej jest obowigzkowa dla wszystkich jej cztonkow.
Zebranie jest prawomocne, wowczas gdy obecna jest na nim co najmniej polowa cztonkow
Rady.

§ 6.
Zebrania sg organizowane:
1) przed rozpoczeciem roku szkolnego;
2) w kazdym okresie w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniow;
3) po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych;
4) w miar¢ biezacych potrzeb (szkolenia, zebrania rady pedagogicznej poswiecone
konkretnemu problemowi).

§7.
Zebrania rady moga by¢ organizowane:
1) z inicjatywy dyrektora szkoty;
2) na wniosek co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogicznej;
3) na wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny;
4) na wniosek organu prowadzacego szkotg.
Przewodniczacy moze z wilasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zaprosi¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku posiedzenia rady:
1) przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny;
2) przedstawicieli organu prowadzgcego;
3) przedstawicieli rady rodzicéw;
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4) pracownikow obstugi szkoty;

5) przedstawicieli samorzadu uczniowskiego i mtodziezowych organizacji dziatajacych na
terenie szkoty;

6) lekarza, pielggniarke szkolna;

7) przedstawicieli zakladow pracy, z ktorymi szkola wspotpracuje, przedstawicieli
sponsorow szkoty;

8) przedstawicieli organizacji 1 stowarzyszen oswiatowych, spotecznych
lub pedagogicznych.

Zaproszone osoby maja prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach

do rozpatrzenia ktérych zostaty zaproszone.

Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowigzane s3 do zachowania

tajemnicy informacji, ktore uzyskaty.

§8.
Zebranie zwotuje przewodniczacy badz upowazniony przez niego nauczyciel pelnigcy
w Szkole Podstawowej nr 84 funkcje kierownicza.
Przewodniczacy rady jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkow
o terminie i porzadku zebrania.
O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli w miar¢ mozliwosci
wczesniej przed terminem posiedzenia (wyjatek stanowig posiedzenia zwolywane w trybie
pilnym) przez zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim,
wystanie wiadomos$ci przez e-Dziennik. Sekretarz szkoty powiadamia osoby nicobecne
W pracy.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zebrania mogg odbywac si¢ poza wyznaczonymi
terminami, w trybie pilnym. Woweczas przewodniczacy pisemnie, w ksigdze zarzadzen
1 droga elektroniczng podaje informacje o terminie 1 porzadku obrad.
Nauczyciel musi zgtosi¢ nieobecno$¢ na zebraniu rady u przewodniczgcego. Przewodniczacy
zaznacza na liscie obecno$ci uwage o usprawiedliwieniu badz nieusprawiedliwieniu
nieobecnosci nauczyciela na posiedzeniu rady.
. Nauczyciele Iub zespoly moga wnie$¢ propozycj¢ zmiany porzadku posiedzenia
przedstawiajac ja na pismie przewodniczacemu wraz z potrzebnymi materiatami.

§09.
Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczgcym,
badZ upowazniony przez niego nauczyciel.
Przygotowanie narady obejmuje:
1) ustalenie porzadku zebrania;
2) ustalenie czasu i miejsca posiedzenia;
3) przygotowanie potrzebnych materiatow.

§ 10.
Materialy potrzebne na zebranie rady przygotowuja zespoly rady, zgodnie
z dekretacja przewodniczacego.
Projekty uchwal opracowuje powotana przez przewodniczacego Komisja Uchwat
i Wnioskow.
Uwagi 1 propozycje zmian do projektow, o ktorych mowa w wust. 2, zespoly
lub nauczyciele przekazuja na piSmie przewodniczacemu.
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§11.
Obradom Rady Pedagogicznej przewodniczy dyrektor szkoty lub  wskazana
przez niego osoba sposrdd jej cztonkow.
Posiedzenie otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.
Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem posiedzenia — jego decyzje
sa w tym zakresie ostateczne.
Po stwierdzeniu prawomocnos$ci posiedzenia (quorum) przewodniczacy przedstawia projekt
porzadku posiedzenia.
Cztonek rady moze zgtosi¢ wniosek o zmiany w porzadku obrad, przez zgtoszenie nowego
lub usunigcie punktu z porzadku.
O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 5, decyduje rada.
Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem  obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos$¢ poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

§12.
Przedmiotem wystgpien na posiedzeniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
posiedzenia.
Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku.
Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgloszen.
Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje wystgpienie,
przewodniczacy obrad zwraca mu uwage. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi przewodniczacy
obrad moze odebra¢ méwcy glos. Moweca, ktoremu odebrano glos, ma prawo odwotac sie¢ do
rady, ktora rozstrzyga te sprawe w sposob przewidziany dla wnioskoéw formalnych.

8§ 13.
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnosciag zglaszanych mowcow, jezeli
koniecznos¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedméwcy (advocem).
Poza kolejnoscia wudziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego
w sprawach: stwierdzenia quorum, ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji, zarzadzenia
przerwy, zamknigcia listy moéwcoéw, zmiany porzadku obrad, glosowania bez dyskusji,
reasumpcji gtlosowania, ponownego przeliczenia gtosow, sprecyzowania wniosku poddanego
pod gltosowanie, przestrzegania zasad prowadzenia obrad.
Rada rozstrzyga o0 wniosku formalnym niezwlocznie po jego  zgloszeniu,
po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

§ 14.
Nauczyciele sg zobowigzani do nicujawniania Spraw poruszanych na zebraniu rady
pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicow,
a takze nauczycieli i innych pracownikow szkoty.
Tajemnicg stuzbowa objete sa informacje dotyczace sytuacji rodzinnej, zdrowotnej
i materialnej uczniow.
Dyrektor szkoty ustala, jakie informacje stanowig tajemnice stuzbowa.
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Glosowania

§ 15.
Glosowania na posiedzeniu rady sg jawne i odbywaja si¢ przez podniesienie reki.
Uchwaty rady pedagogicznej podejmowane w sprawach zwigzanych z osobami petnigcymi
funkcje kierownicze w szkole lub w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatow
na takie stanowiska podejmowane sg w gtosowaniu tajnym.
Gtosowanie przeprowadza przewodniczacy.
Wynik gltosowania oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych gltoséw (suma glosow ,,za”,
»przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”. Quorum wylicza si¢ na podstawie liczby obecnych
w czasie glosowania).
Wyniki gtosowania odnotowuje si¢ w protokole.

§ 16.

Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych projektu uchwaty jest nastepujaca:

1)  glosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty;

2) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty z wytycznymi do projektodawcy;

3) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga

o zasadno$ci glosowania innych poprawek, a nastgpnie pozostate;

4)  poprawki w kolejnosci od najdalej idacych.
Gtlosowanie nad catoscig projektu uchwaly moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzg sprzecznosci migdzy
poszczegdlnymi sformutlowaniami projektu i czy sg one zgodne z przepisami prawa.
Gtosowanie powinno si¢ odby¢ na tym samym posiedzeniu rady.
O odroczeniu decyduje przewodniczacy.
Po glosowaniu czlonek rady moze zglosi¢ swoje odrebne zdanie (votum separatum) wobec
podjetej uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.

Uchwaly

§17.
Uchwatom rady nadaje si¢ forme¢ odrebnych dokumentow.
Uchwaly pisane sg pismem komputerowym.
Podjete uchwatly opatruje si¢ data i numerem (cyfry arabskie) zaczynajac od poczatku roku
szkolnego (rozpoczynajac od uchwal podejmowanych podczas zebrania organizowanego
w sierpniu — przed rozpoczgciem roku szkolnego) oraz podaje si¢ podstawe prawnag
upowazniajacg rade do podjecia uchwaty.
Uchwaly podpisuje przewodniczacy.
Uchwaty w formie elektronicznej (odpowiednio zabezpieczone) przechowuje si¢ do chwili
ich przyjecia.
Uchwaly sa podejmowane zwykla wiekszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkéw, w gtosowaniu prowadzonym przez przewodniczacego.
Zwykla wigkszo$¢ gloséw to taka liczba glosow ,,za”, ktéra przewyzsza co najmniej
o jeden glos liczbe glosow ,,przeciw”. Nie bierze si¢ tu pod uwage glosow ,,wstrzymujacych
si¢”, ich znaczenie jest istotne dla ustalenia prawomocnosci obrad.



10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Dyrektor moze wstrzyma¢é wykonanie uchwaly rady, jesli jest ona niezgodna
z przepisami prawa lub innymi, wewngetrznymi placowki (o wstrzymaniu wykonania uchwat
niezgodnych z przepisami prawa zawiadamia organ prowadzacy szkotg).

Whioski, opinie i opracowania rada uzgadnia w drodze glosowania, w trybie takim, jak przy
podejmowaniu uchwat.

Protokolowanie

8§ 18.

Wszystkie zebrania rady sg dokumentowane protokolarnie.
Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokol z zebrania rady, ktory
stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu posiedzenia.
Protokot sporzadzany jest tak, aby z niego wynikalo, kto, kiedy, gdzie i jakich czynnos$ci
dokonal, kto i w jakim charakterze byl przy tym obecny, co i w jaki sposob w wyniku tych
czynnosci ustalono 1 jakie uwagi zglosity obecne osoby.
Protokoty = numerowane s3 cyframi rzymskimi. Numeracja rozpoczyna  si¢
z poczatkiem roku szkolnego (rozpoczynajac od zebran organizowanych w sierpniu — przed
rozpoczeciem roku szkolnego).
W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia (quorum
1 prawidtowo$¢ zwolania), porzadek oraz przebieg obrad, w tym gléwne tezy wystapien,
podjete uchwaty 1 wyniki glosowan.
Protokolant pisze protokot pismem komputerowym.
Zatacznikami do protokotu sg w szczegolnosci:

1)  listy obecnosci nauczycieli z dodatkowa rubryka na podpis potwierdzajacy przyjecie

protokotu z poprzedniego zebrania,

2) pisemne wystgpienia do protokotu,

3) os$wiadczenia,

4)  inne dokumenty ztozone do przewodniczacego,

5)  pisemne sprawozdania.
Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.
Przewodniczacy przekazuje protokolantowi plik z porzadkiem zebrania oraz z trescig
wystapien.
Protokot podpisuje protokolant i przewodniczacy rady.
Protokot sporzadzany jest w ciggu 14 dni po posiedzeniu rady i udostgpniany przez
dyrektora szkoly do wgladu uczestnikom obrad.
Kazdy z cztonkéw rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokotem i ma prawo zglosi¢
przewodniczacemu uwagi do tresci protokotu.
Uwagi (sprostowania) nalezy wnosi¢ w formie pisemne] w terminie siedmiu dni
od dnia sporzadzenia i udostgpnienia protokotu.
Rada rozstrzyga o  wprowadzeniu do  protokolu  poprawek  zgloszonych
przez uczestnikOw posiedzenia na kolejnym zebraniu.
Niezgloszenie zadnych uwag jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.
Ostateczny tekst protokotu zatwierdza rada pedagogiczna na nastgpnym posiedzeniu poprzez
ztozenie podpisu.
Protokoty w formie elektronicznej (odpowiednio zabezpieczone) przechowuje si¢ do chwili
ich zatwierdzenia przez rad¢ pedagogiczng.



18. Wydrukowane protokoty przechowywane sg u dyrektora szkoty. Sg one oprawiane i tworza
ksigge protokotdéw z danego roku szkolnego.

19. Nauczyciele opracowuja wymagang dokumentacj¢ w formie elektronicznej i zgodnie
z aktualnym Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty przekazuja we wskazanych formach
1 ustalonym terminie dyrekcji szkoty.

20. Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotdéw, robienia notatek 1 odpisow.

21. Nie kseruje si¢ protokotow w catosci ani ich wybranych stron.

22. Narzedzia badawcze (m. in. kwestionariusze wywiadow, ankiet, narzedzia socjometryczne,
obserwacji, skale, nagrania) sg przechowywane do chwili przyjecia wynikow badan
przez rade pedagogiczng. Po przyjeciu wynikow w postaci np.: raportéw, sprawozdan
z ewaluacji wewngetrznej, ustaleniu organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,
ustaleniu rodzajow zaje¢ pozalekcyjnych, protokotow zespotow funkcjonujacych
w strukturze rady itp. narzedzia badawcze zostajg zniszczone.

8 19.
Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia z dnia z dnia 27 sierpnia 2018 r.
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	Na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy Prawo oświatowe z 14 grudnia 2016 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r.                 poz. 1148, 1078, 1287), zarządzam, co następuje:

