ZARZADZENIE NR 05/2018/2019

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 84 W WARSZAWIE
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia
PROCEDURY DOTYCZACEJ BEZPIECZENSTWA DZIECI W SZKOLE,
ZASAD PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECI
ZE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 84 W WARSZAWIE
ul. Radzyminska 227, ul. Radzyminska 232,
Szkola Filialna ul. Rozwadowska 9/11,
Szkola Filialna ul. Topazowa 26.

Na podstawie:

1) Art. 1 pkt 14, Art. 55 ust. 2 pkt 6, Art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo o$wiatowe (t.J. Dz.U. z 2018 r., poz. 996);

2) Art. 6 pkt 1 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2018 r.,
poz. 967);

3) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach
(Dz.U.z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

4) Konwencji o prawach dziecka przyjetej przez Zgromadzenie Ogélne Narodéw Zjednoczonych
dnia 20 listopada 1989 roku;

5) Regulaminu dyzuréw nauczycieli w Szkole Podstawowej nr 84 w Warszawie,

zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam procedur¢ dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w szkole, zasad przyprowadzania
i odbioru dzieci ze Szkoty Podstawowej nr 84 w Warszawie.

2. Procedura okreSlona w ust. 1 uzyskala pozytywng opini¢ Rady Pedagogicznej
w dniu 27 sierpnia 2018 r.

3. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w szkole, zasad przyprowadzania i odbioru dzieci
ze Szkotly Podstawowej nr 84 w Warszawie stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Szkoly Podstawowej nr 84
(-) Zofia Rostek



Zatgcznik nr 1
ZARZADZENIA NR 05/2018/2019
DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 84

W WARSZAWIE
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA DZIECI W SZKOLE,
ZASAD PRZYPROWADZANIA I ODBIORU DZIECI ZE SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 84 W WARSZAWIE
ul. Radzyminska 227, ul. Radzyminska 232,

Szkotla Filialna ul. Rozwadowska 9/11,

Szkola Filialna ul. Topazowa 26.



Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 996);

2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 967);

3) Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 682, z 2018 r. poz. 950);

4) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1260,
1926, z 2018 r. poz. 79, 106, 138, 317, 650, 957, 1099, 1356);

5) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025, 1104);

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.);

7) Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogolne Narodoéw
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 roku;

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania

1 odbierania ze szkoty oraz w czasie zaje¢ organizowanych przez szkote, okreslenia odpowiedzialnosci

Rodzicow lub innych o0séb przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli

oraz pozostatych pracownikéw szkoty.

o

§1.
Postanowienia ogodlne

Swietlica szkolna jest czynna w godz. 6.45 — 17.45.
Rodzice / prawni opiekunowie zobowigzani sa do przestrzegania godzin pracy szkoty / §wietlicy
szkolne;j.
Rodzice zobowigzani sg do punktualnego przyprowadzania dzieci na zajg¢cia i punktualnego
odbioru dzieci ze szkoty / $wietlicy szkolne;.
Obowigzkiem rodzicéw jest przekazanie nauczycielom aktualnych numerdéw swoich telefonow.
Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty 1 z powrotem sprawuja rodzice / opiekunowie prawni
lub upowaznione przez nich na pismie osoby, zapewniajgce dziecku petne bezpieczenstwo.
Na poczatku roku szkolnego rodzic zobowigzany jest wypekni¢ pisemng deklaracjg, okreslajaca
sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych (powrdt samodzielny lub pod opieka
upowaznionych osob) i przekaza¢ wychowawcy.

§2.
Przyprowadzanie dzieci

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoly odpowiadaja rodzice / opiekunowie.

Dzieci ponizej 7. roku zycia rodzice / opiekunowie wprowadzaja do sali i powierzaja opiece
nauczyciela.

Uczniéw klas 1 rodzice / opiekunowie wprowadzaja do sali i powierzaja opiece nauczyciela
(wychowawcy i nauczyciele przebywaja w salach 10 minut przed rozpoczeciem zajec).
Uczniowie klas 111 — V111 (ul. Radzyminska 227) udaja si¢ z szatni do sal lekcyjnych samodzielnie,
jednak nie wczesniej niz 10 minut przez rozpoczeciem zaje¢ przewidzianych rozkladem zajgc
edukacyjnych.

Dziecko przychodzac do swietlicy powinno zglosi¢ swoja obecno$¢ wychowawcy swietlicy.
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§ 3.

Bezpieczenstwo dzieci przebywajacych w szkole

Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajace;,
az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.

Nauczyciele odpowiadaja za bezpieczenstwo, zdrowie i zycie powierzonych im uczniow.
Wszyscy uczniowie podczas pobytu na terenie szkoly w czasie zorganizowanych
przez szkote zaje¢ obowigzkowych, nadobowigzkowych, pozalekcyjnych, spozywania positkow,
przerw znajduja si¢ pod opieka nauczycieli, zgodnie z przyjetym rozktadem zaje¢ edukacyjnych,
harmonogramem zaje¢ dodatkowych, harmonogramem dyzuréw 1 zakresem obowigzkow
pracownikow szkoty.

Opieka nauczycieli nad dzie¢mi z oddziatéw przedszkolnych i uczniow klas I - 1l wyraza si¢
ich w statej obecno$ci podczas pobytu dzieci na zajgciach edukacyjnych czy na wycieczkach.

Za bezpieczenstwo dzieci klas I — III ,,przed” i ,,p0” zajeciach prowadzonych przez nauczycieli
przedmiotoéw uczacych w klasach I — III (religia, jezyk angielski) odpowiedzialni sg wychowawcy,
w szczegblnych przypadkach nauczyciele przedmiotow (zgodnie z regulaminem dyzuréw).
Nauczyciel konczacy lekcje w klasach IV — VI ma obowigzek wyprowadzi¢ dzieci z sali lekcyjne;,
zamkna¢ drzwi na klucz, a ucznidow pozostawi¢ pod opieka nauczyciela / nauczycieli dyzurujacych
na korytarzach.

Za bezpieczenstwo ucznidw konczacych zajecia i sprowadzanych do szatni odpowiada nauczyciel,
ktory miat ostatnig lekcje z dang klasa.

W sytuacji gdy uczen ma pisemne zwolnienie rodzica z czgsci zaje¢ szkolnych, zgtasza ten fakt
wychowawcy i w szatni przedstawia je (podpisane przez wychowawce) pracownikowi obstugi
(na tej podstawie zostanie wydane okrycie wierzchnie). W przypadku gdy rodzic zamie$cit
zwolnienie w e-Dzienniku uczen zwraca si¢ z prosbg do wychowawcy o sprowadzenie do szatni
lub pisemne wyrazenie zgody na opuszczenie budynku. W przypadku, gdy w danym momencie
wychowawca nie przebywa na terenie szkoty zgode taka wydaje wicedyrektor.

Uczniom nie wolno przynosi¢ do szkoty zabawek lub przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie
dla zdrowia lub zycia.

Wychodzenie na boisko lub plac zabaw oraz opuszczanie terenu szkoty w czasie przerw jest
mozliwe wylacznie pod opieka nauczycieli.

Druga przerwa jest tzw. ,S$niadaniowg”. Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela
(prowadzacego drugg godzing lekcyjng) w salach lekcyjnych w celu spozycia positku.

Uczniowie nieuczgszczajacy na zajgcia religii pozostaja pod opieka:

a) wychowawcow swietlicy,

b) nauczycieli bibliotekarzy.

Uczniowie klas II, ktérzy maja zwolnienie z nauki plywania na basenie, pozostaja pod opieka
nauczycieli swietlicy.

Nauczyciel opiekujacy si¢ grupa idacg na basen informuje wychowawcow $wietlicy o liczbie
pozostawionych uczniow.

Nauczyciel / wychowawca klasy odprowadzajacy dzieci do S$wietlicy jest zobowigzany
poinformowac¢ wychowawce $wietlicy, ilu uczniow tam pozostawia.

Osoby zatrudniane przez podmioty zewngetrzne odbierajace ucznidw (z upowaznienia rodzicow)
na dodatkowe, ptatne zaj¢cia na terenie szkoty i poza jej terenem zobowigzane s3 do odprowadzenia
uczniow z powrotem do $wietlicy.
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W przypadku jednorazowej zmiany w tygodniowym rozktadzie zaje¢ (np. wycieczka) wychowawca
klasy jest zobowigzany:

1) ustali¢ t¢ zmiang z dyrektorem / wicedyrektorem;

2) na tydzien przed planowang wycieczka / wyjsciem:

a) pisemnie powiadomi¢ (e-Dziennik, zeszyt korespondencji) o tym fakcie rodzicow,

b) poinformowac kierownika $wietlicy,

c) poinformowac intendenta (je$li zmiana ma wptyw na ustalong godzine wydawania positku).
Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobg¢ wskazang
W upowaznieniu.

Zasady opieki podczas wycieczek 1 wyj$¢ poza teren szkoly reguluje ORGANIZACIA
TURYSTYKI SZKOLNEJ — PROCEDURY | ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK,
L, ZIELONYCH SZKOL” w Szkole Podstawowej nr 84 w Warszawie.

Jesli dziecko nie ma pisemnej zgody rodzicow na samodzielny powrdt do domu i nie jest zapisane
do $wietlicy, a mimo to wychowawca lub nauczyciel przedmiotu, chce je tam pozostawic, to przed
przekazaniem dziecka ma obowigzek:

1) telefonicznie ustali¢ przyczyng niecodebrania dziecka przez rodzicéw i planowang godzing

odebrania dziecka ze szkoty;
2) telefoniczne ustalenia z rodzicami wraz z kontaktem do nich przekaza¢ wychowawcy $wietlicy.

§ 4.

Odbieranie dzieci

Dzieci z oddziatow przedszkolnych i uczniowie z klas I-V111 po lekcjach sprowadzani sa do szatni

przez nauczyciela.

Odbidr dzieci ponizej 7. roku zycia jest mozliwy wylacznie przez:

a) rodzicéw / prawnych opiekunow,

b) osoby upowaznione na pi$mie przez rodzicow, zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo
(zalacznik nr 2 do procedury).

Uczniowie powyzej 7. roku zycia samodzielnie wracajacy do domu, muszg posiada¢ pisemng

zgode rodzicow / opiekunow prawnych (zalacznik nr 1 do procedury). Zgody na samodzielny

powr6t dziecka ze szkoty do domu rodzice przekazuja wychowawcy na poczatku kazdego roku

szkolnego lub sktadaja go w trakcie roku szkolnego w momencie podjgcia decyzji o samodzielnym

powrocie dziecka ze szkoty.

W przypadku, gdy rodzice / prawni opiekunowie nie wyrazili zgody na samodzielne opuszczanie

Swietlicy przez dzieci powyzej 7. roku zycia, moga by¢ one odbierane tylko przez osoby

upowaznione na pismie przez rodzicow.

Wychowawca zamieszcza w e-Dzienniku informacj¢ o zgodzie rodzicoéw na samodzielne powroty

ucznidow, by byly dostepne dla innych nauczycieli.

Zyczenie dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé poswiadczone

orzeczeniem sadowym przekazanym wychowawcy / kierownikowi s$wietlicy / pedagogowi

szkolnemu.

Rodzice/opiekunowie ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka

odbieranego ze szkoty lub §wietlicy przez upowazniong przez nich osobe.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dokument

ze zdjeciem 1 okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci w chwili, gdy jest to osoba obca dziecku

1 nieznana nauczycielowi. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci, nauczyciel ma obowigzek
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skontaktowac si¢ z rodzicami dziecka.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim telefonicznym kontakcie

z rodzicem wydaé¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe (nieupowazniong pisemnie)

wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest przedstawi¢ dowod tozsamos$ci i napisaé

o$wiadczenie o odbiorze dziecka podpisujac si¢ pod nim czytelnie (zalacznik nr 3

do procedury).

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opuscic teren szkoty.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmuja nad nim odpowiedzialnos¢, nawet jesli

przebywaja na terenie szkoty.

Uczen nie moze by¢ zwolniony z zaj¢¢ ani opusci¢ swietlicy na podstawie telefonicznej prosby

rodzicow/opickundéw. Rodzic zobowigzany jest zamiesci¢ zwolnienie w e-Dzienniku lub zeszycie

korespondenc;ji.

Kazde jednorazowe wyjscie z sali $wietlicy (np. do toalety, sklepiku, biblioteki) dziecko

zobowigzane jest zglosi¢ nauczycielowi.

Rodzic (prawny opiekun lub osoba upowazniona) odbierajac dziecko ze S$wietlicy jest

zobowigzany kazdorazowo potwierdzi¢ to podpisem na li§cie odbioru.

Rodzice / opiekunowie zobowigzani sa do bezwzglgdnego odebrania dziecka ze szkoty

do godziny 17.45.

Jesli dziecko zostalo odebrane po godzinach pracy $wietlicy (po godz. 17.45), nauczyciel

informuje rodzica o konsekwencjach niepunktualnego odbierania dziecka, sporzadza notatke

stuzbowa, o zaistniatej sytuacji niezwlocznie informuje kierownika $wietlicy, a ten dyrektora

I pedagoga szkolnego.

W przypadku powtarzajacego si¢ niepunktualnego przyprowadzania i odbioru dziecka ze szkoty /

$wietlicy rodzic:

a) poproszony jest o wyjasnienie sytuacji dyrektorowi / wicedyrektorowi szkoty,

b) zostaje poinformowany o konsekwencjach takiego postepowania (wezwanie policji,
zawiadomienie sagdu rodzinnego).

§5.

Sytuacje szczegélne

W przypadku mozliwos$ci spdznienia si¢ rodzica po dziecko, rodzic ma obowigzek skontaktowania
si¢ ze szkola i poinformowania o tym fakcie wychowawce S$wietlicy oraz ustalenia jak
najszybszego czasu odbioru dziecka (czas nieprzekraczajacy 15 minut).

W sytuacji, gdy wychowawca $wietlicy nie otrzyma informacji o spoznieniu rodzica
i nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka, niezwlocznie informuje
swojego przetozonego 1 wzywa policj¢ w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow / opiekundéw
prawnych ucznia oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu rodzicow / opiekunow prawnych dziecko
przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez catodobowe placéwki opiekunczo —
wychowawcze.

Nauczyciel ma obowigzek odmowienia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, §rodkow psychoaktywnych
lub przejawia agresywne zachowanie 1 nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka
osobe oraz informuje o zdarzeniu przetozonego.



Nauczyciel ma obowigzek zadba¢, aby dziecko zostalo odizolowane od rodzica/opiekuna
znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu / $rodkéw odurzajacych.

Nauczyciel ma obowigzek nakaza¢ osobie nietrzezwej / pod wptywem $rodkéw odurzajacych
opusci¢ teren szkoty.

W przypadku, gdy rodzic / osoba upowazniona do odbioru dziecka zaprzecza, ze jest w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub innego $rodka psychoaktywnego nauczyciel prosi
0 pomoc policje.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistnialego zdarzenia i podjetych dziatan.

W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania si¢ po dziecko rodzica / opiekuna w stanie nietrzezwosci
powtdrzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policje, Osrodek Pomocy Spotecznej oraz sad
rodzinny.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzaé¢ ucznia do domu, ani na zadne
zajecia prowadzone przez podmioty zewnetrzne.

Podczas zebran klasowych, na wniosek rodzicow dziecka (zlozony z tygodniowym
wyprzedzeniem do kierownika S$wietlicy), istnieje mozliwo$¢ zapewnienia dziecku opieki
wychowawcow Swietlicy.

§ 6.

Opieka nad uczniem w dni wolne od zaje¢é dydaktycznych

. W dodatkowe dni wolne od zaje¢¢ dydaktyczno — wychowawczych (zgodnie z kalendarzem roku
szkolnego) szkota organizuje dla ucznidw zaj¢cia wychowawczo — opiekuncze.

. W czasie przerw §wigtecznych szkota moze zorganizowac dla uczniéw zajecia wychowawczo —
opiekuncze (po wcezesniejszym — 7 dniowym zgloszeniu przez ich Rodzicow takiej potrzeby
wychowawcy lub w sekretariacie szkoty).

. W tych dniach uczniowie zgloszeni przez rodzicow / prawnych opiekundéw przebywaja
w $wietlicy szkolnej pod opieka nauczycieli.

§7.

Zapisy koncowe

. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania 1 odbierania dzieci ze szkoty odpowiedzialni
sg rodzice.

. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania
1 odbioru dzieci, potwierdzajg to wlasnorgcznym podpisem.

. Tre§¢ procedury zostaje udostgpniona rodzicom w sekretariacie szkoty oraz na stronie
www.sp84.waw.pl.

DYREKTOR
Szkoly Podstawowej nr 84
(-) Zofia Rostek
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